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Online Konto 

Sobald Sie online mit anderen Personen zusammenarbeiten oder Daten in 

die Welt des Internet (die sogenannte Cloud) abspeichern möchten, benö-

tigen Sie entsprechende Zugangsdaten, um die Sicherheit Ihrer Dateien 

gewährleisten zu können. 

Übungsbeispiel – Ein Online Konto erstellen 

Ziel dieses Übungsbeispiels ist es, Überlegungen für die Erstellung eines 

sicheren Kennworts anzustellen und ein Online Konto zu erstellen, mit 

dessen Hilfe wir dann auf alle später benötigten Online Funktionen zu-

greifen werden. Wir verwenden zu diesem Zweck ein Microsoft Konto.  

Lernziele: 

 Ein sicheres zuverlässiges Kennwort erstellen können 

 Microsoft Konto anlegen 

 Online Formulare ausfüllen und absenden 

Schritt für Schritt: 

Egal welchen Online Dienst Sie nutzen – Sie werden immer zur Eingabe 

eines Benutzernamens und/oder Kennworts aufgefordert werden. 

Mithilfe eines Online Kontos können Sie dann später einen Online Ka-

lender führen und freigeben, damit andere Personen darauf zugreifen kön-

nen. Außerdem können Sie Dokumente, die Sie auf mehreren Geräten 

(PC, Laptop, Mobiltelefon) benötigen, im eigenen Online Speicher able-

gen und diese Dokumente gemeinsam mit anderen Personen bearbeiten. 

Ein zuverlässiges Kennwort erstellen 

Da es sich sehr oft um sensible Daten handelt, ist es sehr wichtig, dass Sie 

bei der Wahl Ihres Kennwortes darauf achten, dass dieses nicht leicht zu 

erraten ist. Hier sollten Sie die folgenden Punkte im Auge behalten. 

● Das Kennwort sollte nicht zu kurz sein  

(mindestens 8 Zeichen besser 10 Zeichen) 
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● Das Kennwort sollte Sonderzeichen oder Ziffern enthalten 

● Das Kennwort sollte Groß- und Kleinbuchstaben enthalten 

● Verwenden Sie nicht ein einziges Kennwort für alle Ihre Konten 

Ein gutes Kennwort zeichnet sich dadurch aus, dass es für Sie leicht zu 

merken ist, aber von anderen nicht erraten werden kann bzw. auch bei der 

Eingabe nicht leicht erkennbar ist, sollte Ihnen jemand über die Schultern 

schauen. 

Suchen Sie sich daher einen, für Sie leicht merkbaren Satz, aus dem Sie 

dann mit den Anfangsbuchstaben der Wörter ein Kennwort generieren 

können: 

IfjTidF1mmdA 

(Ich fahre jeden Tag in der Früh einmal mit dem Auto) 

Ein Online-Konto (Microsoft Konto) erstellen 

Starten Sie einen Web Browser, in diesem Beispiel wird Internet Explorer 

verwendet. Geben Sie im Suchfeld des Startmenüs Internet Explorer ein 

und klicken Sie auf den angebotenen Vorschlag. Wechseln Sie auf die Seite 

von Microsoft Windows, indem Sie folgende Adresse eingeben: 

windows.microsoft.com 

Im rechten oberen Bereich der Seite 

befindet sich ein Link mit der Be-

zeichnung ANMELDEN. Klicken Sie auf diesen Link.  

Wenn Sie bereits ein Microsoft 

Konto besitzen, dann können Sie 

Ihre Zugangsdaten einfach eingeben 

und die restlichen Schritte über-

springen. Wenn Sie noch kein 

Microsoft Konto besitzen, dann kli-

cken Sie auf: DANN ERSTELLEN SIE JETZT 

EINS!.  

  

Schritt 1 

Schritt 2 

Schritt 3 

http://windows.microsoft.com/
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Im nun erscheinenden Online Formular müssen Sie Ihre Daten eingeben. 

Klicken Sie dazu in die entsprechenden Felder und füllen Sie sie aus. 

 

Falls Sie keine eigene E-Mail Adresse besitzen, können Sie hier auch gleich 

eine anfordern. 

 

Durch die Eingabe Ihrer Telefonnummer können Sie erreichen, dass Sie 

bei Verlust des Kennworts automatisch eine SMS mit Infos zum Zurück-

setzen erhalten.  

Schritt 4 
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Sie können alternativ auch eine E-Mail Adresse angeben. 

 

Zum Abschluss müssen Sie die angezeigten Zeichen korrekt eingeben. 

 

Wenn Sie keine Werbe E-Mails mit Angeboten von Microsoft erhalten 

möchten, dann müssen Sie noch das Häkchen am Ende des Formulars 

deaktivieren.  

Bestätigen Sie Ihre Eingaben durch Klicken auf . 

Falls Sie Ihre Telefonnummer zum Zurücksetzen des Kennworts einge-

tragen haben, werden Sie nun aufgefordert, diese mittels einer 4-stelligen 

Nummer zu bestätigen. Wenn Sie Ihr Handy nicht dabei haben, können 

Sie hier die Option Ich nutze diese nicht mehr verwenden.  

Ihr Online Konto ist nun fertig. Um die Anmeldung 

auf dieser Seite zu beenden, melden Sie sich ab. 

Sie sollten Sich immer abmelden, vor allem auf öf-

fentlichen Computern, damit der nachfolgende Be-

nutzer keinen Zugriff auf Ihre Daten erhält. 

Schritt 5 

Schritt 6 


